SKOLSKO NATJECANJE 1Z ENGLESKOGA JEZIKA
sk. god. 2020./2021.

DODATNE UPUTE ZA DEZURNE UCITELJE/NASTAVNIKE
O PROVEDBI I RJESAVANJU TESTA

molimo preslikati u dovoljnom broju primjeraka i dati svakom dezurnom ucitelju/nastavniku na vrijeme

Dezurni ucitelji/nastavnici se moraju na vrijeme upoznati s Katalogom natjecanja iz engleskoga jezika, koji
se nalazi u odjeljku NATJECANJA i SMOTRE na stranici Agencije za odgoj i obrazovanje.

DODATNE UPUTE

Skolsko povjerenstvo

U skolskim povjerenstvima koja imenuje ravnatelj Skole moze biti ucitelj/nastavnik predmeta u kojemu se
ucenici natjecu, s tim da imenovani ucitelj/nastavnik nije mentor u¢eniku. U Skolama gdje je jedan ili dva
ucitelja/nastavnika predmeta (koji su ujedno i mentori uenicima) ravnatelj Skole moze imenovati 1 njih u
povjerenstvo kao ¢lana, s tim da predsjednik povjerenstva bude trec¢a osoba.

Skolsko povjerenstvo duzno je provijeriti pravovremenost dostave testnih materijala, a potom organizirati
njihovo fotokopiranje/umnozavanje u dovoljnom broju primjeraka. Za svakoga natjecatelja potrebno je
osigurati po 2 primjerka lista za odgovore te pripremiti odgovarajucu zaporku.

Postupak za ucenike koji ispit piSu u skoli.

Skolska razina natjecanja odrzava se u matié¢nim $kolama. Naéin provedbe $kolske razine natjecanja treba
provesti na nac¢in da se uvazavaju sve epidemioloSke mjere koje je odredio Hrvatski zavod za javno
zdravstvo. Nuzno se pridrzavati svih protuepidemijskih mjera, minimalno sukladno uputama za
odrzavanje drzavne mature 2019./2020., uz obavezu nosenja maski za sve sudionike.

Mjesto odrzavanja natjecanja i pripadajuce prostorije potrebno je prije dolaska ucenika temeljito oprati i
dezinficirati, ukljucujudi i sanitarne prostorije. Neposredno prije dolaska kandidata preporucuje se
provjetravanje prostorija.

Dolazak ucenika na natjecanje treba organizirati na nacin da se ucenici ne grupiraju pri dolasku (izvan i
unutar ustanove potrebno je osigurati fizicki razmak od 2 metra). Kandidate treba prije dolaska upozoriti
da ponesu pribor koji im je potreban za ispit i da si prije dolaska izmjere tjelesnu temperaturu.

Pisani ispit provodi se u dovoljno velikoj prostoriji, a pristupnici ulaze jedan po jedan. Razmak medu
pristupnicima i dezurnim nastavnicima u ispitnoj prostoriji treba biti najmanje 2 metra.
Potrebno je pripremiti dovoljno prostorija kako bi se osigurao potreban razmak.

Postupak s uéenicima u izolaciji/samoizolaciji

Svi u€enici kojima je na dan natjecanja izreCena mjera samoizolacije/izolacije imaju pravo sudjelovati

na natjecanju u online okruzenju na sljedeci nacin:

a) tako da se uceniku otisnuti ispitni materijal dostavlja na njegovu kué¢nu adresu u zapecacenoj omotnici
te ucenik ispit piSe kod kuce 1 pod videonadzorom ¢lana Skolskoga povjerenstva

b) tako da se uceniku ispitni materijal dostavi elektroni¢kom postom na sluzbeni mail
ime.prezime@skole.hr nakon ¢ega ¢e ga ucenik isprintati i rjesavati kod kuce i pod videonadzorom
¢lana Skolskoga povjerenstva.

Skolsko povjerenstvo treba ranije provjeriti:
a) zna li ucenik fotografirati/skenirati konacan list za odgovore, spremiti ga na racunalo, te zna li ga
poslati e-postom ¢lanu povjerenstva koji ¢e biti zaduzen za nadzor pisanja;
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b) toga dan ili dva prije natjecanja treba s u¢enikom uspostaviti videopoziv te provijeriti rade li
kamera i mikrofon, tj. moze li se veza uspostaviti (platforma po izboru skole);

¢) da li ucenik posjeduje pisa¢ na kojem moze ispisati primjerak testa ili mu je potrebno dostaviti
ispitni materijal u zapecaéenoj koverti.

U slucaju vecega broja natjecatelja u samoizolaciji, povjerenstvo ucenike dijeli u skupine po kategorijama
tako da svaku skupinu (kategoriju) nadzire jedan ¢lan Skolskoga povjerenstva koji nije mentor nijednomu
od ucenika u skupini koju nadzire.

Clan povjerenstva zaduZen za videonadzor 15 minuta prije pocetka pisanja ispita s uéenikom/skupinom
ucenika stupa u kontakt videopozivom, provjerava ispravnost u¢enikove tehnicke opreme (kamere,
mikrofona i zvu¢nika), provjerava s u€enicima jesu li zadovoljeni svi uvjeti za korektno provodenje
Natjecanja, u¢eniku/skupini uc¢enika Cita upute za rjesavanje s naslovnice ispita te ucenik ispunjava
Obrazac za zaporku.

U trenutku kad zapo¢ne videopoziv, omotnica s ispitnim materijalima mora biti zapec¢acena, dakle uc¢enik
mora otpecatiti omotnicu pred kamerom dok ga nadzire ¢lan $kolskoga povjerenstva. Ako se uceniku
ispitni materijal Salje e-postom, tada se taj materijal alje tek nakon uspostave poziva te se ispisuje na
pisacu pod nadzorom ¢lana Skolskog povjerenstva.

Tijekom pisanja ispita pod nadzorom ¢lana povjerenstva svaki u¢enik mora imati uklju¢enu kameru 1
zvucnik te ne smije napustati mjesto pisanja ispita. Sav nedopusteni pribor mora biti uklonjen te u€enik ne
smije koristiti racunalo kada krene s rjeSavanjem ispita kako ne bi dolazilo do prepisivanja.

Nakon zavrSetka pisanja ucenik sken (ili sliku) ispita dostavlja povjerenstvu na sluzbenu adresu s koje
je uceniku poslan ispit. Na Skolu je mailom potrebno poslati samo Konacan list za odgovore i Obrazac za
zaporku.

Videopoziv smije zavrsiti tek nakon §to ¢lan Skolskoga povjerenstva potvrdi primitak e-poruke s
Konaénim listom za odgovore i Obrascem za zaporku.

Originalne ispite tj. kompletan ispitni materijal u¢enik dostavlja u skolu po zavrsetku samoizolacije u
zapecacenoj koverti. Materijal se mora zapecatiti dok traje videopoziv te se na njemu ne smiju vrsiti
nikakve korekcije.

Postupak nakon pisanja ispita

Skolsko povjerenstvo ispravlja isprintanu verziju ispita, dobivenu od udenika elektroni¢kom postom, te je
kasnije zdruzuje s originalnim Listom za odgovore i s originalom Obrasca za zaporku te ih salje na Skolu

domacina zupanijskog natjecanja. Za ucenike koji su pisali u skoli, ispravlja se Konacni list za odgovore.

Neposredno nakon objave ljestvice privremenoga poretka i u¢enik koji je u (samo)izolaciji moze dobiti
ispit na uvid u videopozivu ako prije toga uputi zahtjev ¢lanu povjerenstva koji ga je nadzirao tijekom
pisanja ispita. Takav ucenik ima pravo i na zalbeni postupak te ulaganje prigovora. Povjerenstvo je duzno
nakon rjeSavanja svih zalbi i nakon zavrsetka zalbenoga postupka na sluzbenim mreznim stranicama
Skole objaviti ljestvicu kona¢noga poretka.

Konacne listove za odgovore treba poslati na skolu domacina Zupanijskog natjecanja do datuma
naznacenog u Katalogu natjecanja. Ako do roka za slanje materijala nece biti moguée isprintanim
skenovima pridruziti originale Kona¢nog lista za odgovore i1 Obrasca za zaporku, Skola ¢e ih poslati
naknadno.

Takoder, ispravno popunjenu Excel tablicu s rezultatima natjecanja treba poslati na Skolu domacina.



Dodatne napomene za Skole na podru¢jima pogodenim potresom (Sisacko-moslavacka Zupanija)
Uz gore navedene postupke za Skole na podrucjima pogodenim potresom (podrucje Sisacko-moslavacke
zupanije) predlaze se sljedece:

a) Ucenici koji se nalaze na lokaciji u blizini svoje mati¢ne $kole, a u $koli postoje uvjeti za
odrzavanje nastave - piSu ispit u Skoli prema uputama u odlomku Postupak za udenike koji ispit
pisu u Skoli

b) Ucenici koji su ostali na podruc¢ju svoje skole, ali ne postoje uvjeti za provedbu natjecanja u skoli
- piSu ispit prema uputama u odlomku Postupak s u¢enicima u izolaciji/samoizolaciji

¢) Ucenici koji borave izvan mjesta prebivalista. Prijavljuje se najkasnije do 9. veljace 2021. u Skolu
koja im je najbliZa i ispit piSu zajedno s uéenicima te $kole na naéin kako je to opisano u odlomku
Postupak za udenike koji ispit piSu u $koli ili sukladno uputama u odlomku Postupak s
ucenicima u izolaciji/samoizolaciji.

Dodatne napomene o tijeku provedbe natjecanja

Dezurni ucitelji/nastavnici trebaju uéi u u¢ionicu prije uc¢enika, najmanje 10 minuta prije pocetka testa (vidi
Katalog, Natjecanje iz engleskoga jezika, Upute za provedbu pisanoga dijela natjecanja). Natjecatelji ulaze
u ucionicu po dopustenju dezurnoga ucitelja/nastavnika. Nakon §to provjeri jesu li svi natjecatelji prisutni
1 identificira natjecatelje, dezurni ucitelj/nastavnik ih treba uredno razmjestiti svakog u svoju klupu, vodeci
racuna o razmaku. Natjecatelje treba zamoliti da ugase mobitele te da ih s ostalim trenutno nepotrebnim
stvarima odloZe na za to predvideno mjesto u ucionici.

Dezurni ucitelj/nastavnik treba podijeliti ispitne materijale. Na njegov znak svi natjecatelji uzimaju malu
omotnicu s obrascem za zaporku. Natjecatelji trebaju popuniti obrazac za zaporku i prepisati od skolskoga
povjerenstva unaprijed zadanu zaporku (rije¢) na sva za to predvidena mjesta na ispitnim materijalima.
Natjecatelji potom trebaju vratiti ispunjeni obrazac u malu omotnicu, zatvoriti je i na nju takoder prepisati
zadanu zaporku. Natjecatelji u srednjoj §koli moraju jos i zaokruziti kategoriju na kojoj se natjecu (A ili B).

Natjecatelji trebaju prebrojiti stranice i provjeriti jesu li im sve stranice testa uredno kopirane.

Na plocu ucitelj/nastavnik mora napisati vrijeme trajanja testa (90 minuta), izrazeno u minutnim
intervalima, i to ovako:
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Brojenje vremena pocinje od trenutka kad dezurni ucitelj/nastavnik zavrsi Citanje sljede¢ih uputa. (ovo se
¢ita i uCenicima u samoizolaciji)

e Uzmite list s uputama o rjeSavanju testa. Molimo vas da ugasite mobitele, predate ih dezurnim
uciteljima/nastavnicima na ¢uvanje i odloZite sve nepotrebne stvari na predvideno mjesto u ucionici.

e Test se sastoji od jednog dijela i rjesava se 90 minuta. Na ploci su napisani vremenski intervali u
minutama. Kada vam kazem da je test poceo, prekrizit ¢u '90' i dalje redom. Tako Cete znati koliko
vam je vremena preostalo do kraja. Brojenje vremena poc€inje od trenutka kad zavrSimo s uputama.
Za vrijeme rjeSavanja testa ne smijete napustati ucionicu.

e Na pocetku svakog zadatka nalaze Se upute za taj zadatak. Morate ih pozorno procitati jer vam u
njima pise kako rjesavati pojedini zadatak. Vazno je da ih pozorno procitate jer vam ja ne smijem
davati nikakva dodatna objasnjenja za rjeSavanje testa.



e Uz test cete dobiti poseban LIST ZA ODGOVORE u dva jednaka (identi¢na) primjerka. Jedan
primjerak sluzi kao rezerva ako pogrijesite prilikom upisivanja odgovora. Ukoliko vam rezervni
List za odgovore nece biti potreban, predat ¢ete ga praznog zajedno s ostalim materijalima.

e Sami odlucujete koji ¢e vam od dva identi¢na lista za odgovore biti konacni list za odgovore.
Prosudbeno povjerenstvo ¢e bodovati samo vas konac¢ni list za odgovore.

e Odgovore koje ste upisali u odgovarajuce tablice na kona¢nom listu za odgovore ne smijete ni na
koji nacin prepravljati, jer ¢e se svako prepravljeno rjeSenje ponistiti. Rukopis mora biti uredan, a
slova se moraju znati jasno raspoznati (npr. a, 0o, m, n, u, r, ). Sva neuredna, necitka i nejasna
rjeSenja nece se priznavati.

e Za upisivanje odgovora na list za odgovore smijete koristiti samo kemijsku olovku (plavu ili crnu)
koja se ne moze brisati. Ne smijete koristiti obi¢nu olovku i ne smijete upotrebljavati korektor.

e U samom zadatku, odnosno u testu, mozete prepravljati ili krizati odgovore, podvu¢i dio teksta, ili
praviti kratke biljeske, no povjerenstvo koje ¢e kasnije ispravljati vase testove nece gledati tekst
zadatka ve¢ samo vase odgovore na kona¢nom listu za odgovore. Dakle, vazno je da te tablice,
odnosno list za odgovore, ispunite ¢itko i pazljivo, kemijskom olovkom.

e Ako se za rjeSenje zadatka trazi da napisete rijec, dio recenice ili cijelu reCenicu, takvo rjesenje
morate napisati pisanim slovima. Pri tome vodite ra¢una o pravopisu engleskoga jezika: sve rijeci
rjeSenja koje se pisu velikim pocetnim slovom (npr. prva rije¢ u recenici, vlastite imenice i sl.)
napiSite velikim pocetnim slovom i na konacnom listu za odgovore. Takoder, pazite na
interpunkciju (tocka, zarez, upitnik...).

e Odgovori koji ne slijede upute za rjeSavanje zadatka nece se priznavati (npr. Ako treba upisati slovo
koje oznacava tocno rjesenje, onda se kao to¢no rjesenje prihvaca samo slovo, ne i rije¢/recenica).

e Dezurni ucitelj/nastavnik nema pravo uvida u rjeSenja testa za vrijeme trajanja pisanoga dijela ispita
I ne smije davati nikakva dodatna objasnjenja za rjesavanje testa. Ako neku rijec u tekstu zadatka
ne razumijete, ne smijete pitati za objasnjenje. Pokusajte se sna¢i na temelju konteksta.

e Za vrijeme rjeSavanja testa nije dopusteno napustanje prostorije. AKo netko zavrsi rjeSavanje prije
isteka propisanoga vremena, moze predati ispitne materijale i tiho napustiti prostoriju.

e Ako imate kakvih pitanja o ovim pravilima, postavite ih sada, jer za vrijeme rjeSavanja testa ne
smijete niSta ni pitati ni govoriti.

Nakon §to se procitaju upute, ucenici mogu poceti s rjeSavanjem testa.

Dezurni uéitelj/nastavnik treba prekriziti '90' na plo¢i i re¢i: 'Ovo je pocetak testa.'

Kad se na plo¢i prekrizi brojka '15', dezurni ucitelj/nastavnik treba reci: 'Do zavrSetka testa preostalo je jo§
15 minuta.’

Po isteku vremena (90 minuta), dezurni ucitelj/nastavnik mora prekriziti brojku '0' i re¢i: 'Vrijeme za
rjeSavanje testa je isteklo. Odlozite pribor za pisanje i zatvorite test.'

Nakon zavrSetka rjeSavanja testa natjecatelji dezurnom ucéitelju/nastavniku prvo predaju konacan list za
odgovore 1 malu omotnicu sa zaporkom, a potom test 1 radni list za odgovore koji se nece vrjednovati.
Dezurni ucitelj/nastavnik duzan je provjeriti imaju li svi konacni listovi za odgovore upisanu zaporku te u
srednjim $kolama i kategoriju (A ili B). Pri predaji materijala povjerenstvu dezurni ucitelj/nastavnik treba
jasno odvojiti konac¢ne listove za odgovore od radnih verzija i testova.



